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DELAIS LEGAUX de CONSERVATION
Liste non exhaustive des principaux délais de conservation
Sous réserve de validité selon Iégislation en cours

DOCUMENTS COMPTABLES
DOCUMENTS Type de DOCUMENTS DELAIS LEGAUX DELAIS PRECONISES

Livre Journal

Livre Inventaire
Grand Livre

Bilan

Compte de Résultat
Journaux

Balances

Acquisitions & Cessions
Biens Fonciers
Acquisition
Immobilisation
Participation

Préts & Emprunts
Assurance

Leasing

Marchés

Factures Fournisseurs
Factures Clients

Originaux 10 ans
Originaux 10 ans
Originaux 10 ans
Originaux 10 ans
Originaux 10 ans
Originaux 10 ans
Originaux 10 ans
Originaux 30 ans
Originaux 10 ans
Originaux 30 ans
Originaux 10 ans
Originaux 10 ans
Originaux 10 ans
Originaux 10 ans
Originaux 10 ans
Reproduction 10 ans

Durée de la Société
Durée de la Société
Durée de la Société
Durée de la Société
Durée de la Société
11 ans
11 ans
Illimité

11 ans

Illimité
5 ans apres expiration
5 ans apres expiration
5 ans aprés expiration
5 ans apreés expiration

10 ans

10 ans

ARCHIVES FISCALES

DOCUMENTS Type de DOCUMENTS DELAIS LEGAUX DELAIS PRECONISES
TVA Reproduction 10 ans 10 ans
Remise de Banque Originaux 10 ans 10 ans
Ordre de Virement Originaux 10 ans 10 ans
Avis Agios Originaux 10 ans 10 ans
Extrait Comptes Originaux 3 ans 10 ans
Souche Originaux 3 ans 10 ans
Titre de Paiement Originaux 3 ans 10 ans
Taxe IR — IS & Annexes Reproduction 6 ans
Taxe Professionnelle Reproduction 10 ans
Droit enregistrement Originaux 10 ans



ARCHIVES SOCIALES

Livre de Paie
Registre Personnel
Accident Travail
Bulletin Salaire
Solde de Compte
Certificat de Travail
Bordereau Paiement
Cotisations
Journaux Charges
Sociales

DOCUMENTS Type de DOCUMENTS DELAIS LEGAUX DELAIS PRECONISES
Originaux 10 ans Illimité
Originaux 10 ans Illimité
Originaux Tllimité Illimité
Reproduction 10 ans 10 ans
Reproduction 5 ans 6 ans
Reproduction 5 ans 6 ans
Originaux 10 ans 11 ans
Originaux 10 ans 11 ans
Reproduction 10 ans 11 ans

Fiche Fiscale

DOCUMENTS COMMERCIAUX

DOCUMENTS Type de DOCUMENTS DELAIS LEGAUX DELALS PRECONISES
Correspondance Originaux 3 ans 10 ans
Reproduction

Contrats Commerciaux Originaux 30 ans Illimité
Contrats Commerciaux Originaux 30 ans Illimité
Généraux

Commandes Originaux 30 ans Illimité
Fournisseurs

Transports Originaux 5 ans 10 ans

Documents Douaniers

ARCHIVES JURIDIQUES

DOCUMENTS Type de DOCUMENTS DELAIS LEGAUT DELALS PRECONISES

Piéces Constitutives
Statuts &
Modifications

Registre Présence
Conseil Administration
Registre Délibérations
Conseil Administration
Rapport Gestion
Rapport Commissaire
aux Comptes

Feuille de Présence
Brevets Invention

Originaux Durée de la Société
Originaux Durée de la Société
Originaux Durée de la Société
Originaux Durée de la Société
Originaux 11 ans apres cloture
Originaux 11 ans apres cléture
Originaux 30 ans

Originaux 30 ans



